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個人情報の取り扱いに関する同意書
　私は尚絅学院中学校へ入学時・在学中に提供する個人情報の取り扱いについて、以下の内容について同意い
たします。

尚絅学院中学校における個人情報の取り扱い
１．生徒・保護者等の個人情報の収集は、本校の教育・生徒支援、学校生活、及び学院並びに本校の運営上必
要な範囲内であり、生徒本人及び保護者より適正な方法によって取得します。

２．収集した個人情報は、次の目的で使用します。
⑴　生徒の個人情報
・入学関係：入学志願者に対する選抜、入学手続、身分証明書交付
・学籍関係：休学・復学・退学手続、転学手続
・修学関係：授業・試験運営、成績処理、進級・卒業判定、校外学習・海外留学・海外研修・国際交流

等の手続き
・学校生活：学校生活全般の指導・教育、奨学金・授業料減免手続、健康診断・健康相談、課外活動支

援、弔慰、災害見舞、被災に対する各種支援制度手続
・進路関係：進路形成支援、就職斡旋、進学後の奨学金等申し込み手続
・そ の 他：諸官庁への届出・照会への回答、各種連絡・通知、諸証明書発行、表彰及びその発表、処

罰、緊急連絡、卒業アルバム作成・発行
⑵　保護者等の個人情報
・生徒への教育・指導・支援に必要な連絡、各種送付物（成績通知書・学納金納付書・副教材納入書、
行事案内・諸官庁よりの通知等）、奨学金・授業料減免・被災に対する各種支援制度手続
・本校関係諸団体（同窓会・後援会・PTA・私学助成をすすめる会等）の要請による保護者宛送付物の
発送業務代行

⑶　広報関係
　　パンフレットやチラシ、ホームページ等への行事写真等の掲載
⑷　教育研究活動、支援活動推進関係
　　アンケート、写真撮影、ビデオ撮影等

３．収集した個人情報の利用目的・利用範囲に変更が生じる場合には、通知または公表し、生徒または保護者
の同意を得た上で使用いたします。

４．新たに個人情報を収集する必要が生じた場合には、その都度通知または公表し、生徒または保護者の同意
の上で取得いたします。

５．取得した個人情報については、利用目的に記された各内容を遂行するために、業者等へ第三者提供を行う
場合があります。その場合は第三者提供先を適切に調査・選択し、契約書等を取り交わした上で提供を行い
ます。また利用目的の範囲以外で第三者提供の必要が生じた場合には、その都度通知または公表し生徒また
は保護者の同意を得た上で提供いたします。

６．広報関係に対し使用する個人情報にかかわる写真等については、本同意書で個人情報の取り扱いについて
同意を得ると同時に、肖像権の取り扱いについても本同意書で同意を得たものとさせて頂きます。

７．保有する個人データについて、漏えい・紛失が起こらぬよう万全を期すとともに、常に正確かつ最新の情
報に保つよう努力します。生徒並びに保護者は、自身の個人情報の開示確認、誤りがある場合には訂正・削
除、また取り扱いに不服がある場合には不服申し立てを窓口で請求することができます。
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